
 

STAFF FINANCE

PT. KIKIJAYA AIRCONINDO

About

Kami  adalah dealer  resmi  untuk produk aftermaket  Denso yang terutama untuk mendistribusikan dan memasang
aftermarket  auto  AC.  Kami  memiliki  gudang di  5  lokasi,  dan masing-masing  memiliki  kekuatan pengiriman untuk
mendistribusikan bagian aftermarket ke tok

Qualification

Syarat Pengalaman :
Pengalaman Minimal 1 tahun di bidang keuangan atau akuntansi

Keahlian :
> Menguasai Microsoft Office
> Menguasai Accounting dan programnya



Kualifikasi :
> Pria / Wanita
> Pendidikan minimal SMA/SMK sederajat
> Fresh graduate
> Mampu mengoperasikan komputer dengan baik (menggunakan software Accounting)
> Jujur, teliti dan cekatan
> Mampu bekerja dalam tekanan
Diutamakan sudah mempunyai pengalaman
Diutamakan bisa menggunakan komputer

Responsibility

Tanggung Jawab Pekerjaan :
> Membuat, memeriksa dan mengarsip faktur, nota supplier, laporan AP/AR untuk memastikan status hutang/piutang.
> Membuat , mencetak tagihan dan surat tagihan untuk memastikan tagihan terkirim kepada pelanggan dengan benar
dan tepat waktu.
> Menerima, memeriksa tagihan dari vendor dan membuat rekapnya untuk memastikan pembayaran terkirim tepat
waktu.
> Memeriksa rangkuman kas kecil untuk memastikan penggunaan dan ketersediaan kas kecil yang efektif.
> Menginput penerimaan pembayaran dari pelanggan, dan pembayaran ke supplier dengan tepat waktu dan akurat
untuk memastikan ketepatan waktu dan keakuratan penerimaan maupun pembayaran.
> Memeriksa laporan rekonsiliasi untuk memastikan data terinput dengan benar.
> Mengarsip seluruh dokumen transaksi untuk menjaga ketertiban administrasi dan memudahkan penelusuran dokumen.
> Melakukan stock opname setiap akhir bulan untuk melihat ada/tidaknya selisih jumlah barang di gudang dan catatan di
keuangan.

Description

Level Jabatan   :  Staff
Jam Kerja Ditentukan   :  Purna Waktu / Fulltime
Gaji / Salary   :  Negosiasi
Penempatan   :  Array ( [0] => Array ( [area_name] => Kabupaten Bekasi ) )
Pendidikan   :  SMA/K
Bidang / Jurusan   :  Akuntansi Semua jurusan
Bidang yang dicari   :  Akuntansi dan Keuangan

Please Submit Your Application Completed By Post To:

PT. KIKIJAYA AIRCONINDO
Jl Raya Jend Sudirman Km 31 17143, Bekasi Jawa Barat - Indonesia
Website : http://www.kikijaya.com/home

Ditutup tanggal 13 May 2018




